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SE RECONCILIER AVEC L’ORTHOGRAPHE 

NIVEAU 1 : JE REVISE LES FONDAMENTAUX 

 

PUBLIC : Toute personne ayant à rédiger couramment et qui a des hésitations sur les 
règles de grammaire, d'orthographe et de style. 

PRÉ-REQUIS : Aucun. 

OBJECTIFS :  
 

 Revoir les règles fondamentales de la grammaire, de l'orthographe et de la 
conjugaison. 

 S'entraîner à appliquer systématiquement les règles. 
 Rédiger tous ses écrits avec davantage de confiance et de facilité. 

PROGRAMME ET CONTENU :  

1- Réviser l'orthographe d'usage : 
 Quand utiliser la cédille ? 
 L'emploi des accents. 
 Le pluriel des noms simples. 
 L'accord des adjectifs qualificatifs, des adjectifs de couleur. 

 
2- Revoir et appliquer les principales règles de grammaire : 

 Les groupes des verbes. 
 Les principales conjugaisons à connaître et leurs caractéristiques. 
 Les compléments d'objet direct et indirect. 

 
3- Améliorer ses écrits, ponctuer, apprendre à se relire : 

 Les signes de ponctuation et la majuscule. 
 La structure d'un texte et le plan. 
 La relecture et le repérage des fautes dans ses écrits. 

 
MOYENS PÉDAGOGIQUES :  
 
Pédagogie active et participative. Apports théoriques et pratiques. Mises en situation et 
jeux pédagogiques, tests, Quizz, brainstorming et ateliers pédagogiques. 
Tout au long de la formation, chacun s'approprie à l'aide d'exercices les règles de 
grammaire. Les exercices sont ludiques et adaptés au rythme de chacun 
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CONDITIONS DE RÉALISATION : EN INTRA OU INTER ENTREPRISE. 
 
DOCUMENTS FOURNIS : Attestation de formation, questionnaire de satisfaction, support 
de cours formation et documentations diverses. 

 
MÉTHODES D’EVALUATION : A chaud, à froid. 

 
VALIDATION ET SANCTION : Remise d’une attestation de formation. 

 
SUIVI FORMATION : Feuille émargement et attestation d’assiduité. 
 
DURÉE :  2  jours. 
 
INTERVENANTS :  
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